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Allgemeine Verwaltung

Angelegenheiten Vertretung des Eigentimers in allen die WEG- Verwaltung
betreffenden

Fuhren des notwendigen Schriftverkehrs
Verhandeln mit Behérden und Dritten

Durchfiihrung der Hausordnung, ggfls. zwangsweise und bei Bedarf unter
Hinzuziehung eines Rechtsanwaltes

Auswahlen, Einarbeiten und Uberwachen eines Hausmeisters, wenn
erforderlich

Durchfiihrung von Mieterh6hungsverlangen nach Beauftragung durch den
Eigentimer

Ubertragung der Prozessvolimacht an Rechtsanwaélte im Falle eines
gerichtlichen Vorgehens gegen Mieter oder Dritte

Unterrichtung des Eigentimers Uber wichtige Vorgénge durch Kopien des
Schriftwechsels

Kaufmannische Betreuung

Beauftragen von Rechtsanwaélten mit der Beitreibung von Miet- und
Pachtgeldern nach erfolglosem Mahnverfahren.

Erfassen aller Einnahmen und Ausgaben nach den Grundsatzen einer
ordnungsgemalfen Buchfiihrung.

Jahrliche Kostenzusammenstellung fir die Heiz-
/Warmwasserkostenabrechnung durch die Warmemessdienste

Jahrliche Betriebskostenabrechnung mit der WEG

Jahrliche Wirtschaftsplan mit der WEG
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Technische Betreuung

Veranlassen notwendiger Instandhaltungen, um die Funktionsfahigkeit des
Gebaudes und des vermieteten Wohnraumes zu erhalten im Einvernehmen
mit dem Eigentimer
(1) Ausschreiben und Vergeben von Instandsetzungs-maf3nahmen in
Abstimmung mit dem Eigentimer
(2) Instandsetzungsarbeiten, die keinen Aufschub zulassen (z. B.
Rohrbriche, Notmal3nahmen) sowie kleine Instandsetzungsauftrage, die
keine vorherige Zustimmung der Eigentimer bedurfen

Jahrliche Begehung zur Feststellung technischer Méngel

Beraten bei Modernisierungs- und EnergiesparmalRnahmen mit ihren
Auswirkungen

Die Verwaltung Gbernimmt keine eigene Unterhaltungspflicht und
Verkehrssicherungspflicht

Digitale Hausverwaltung

Dokumenteneinsicht online
Login im personlichen, geschitzten Kundenbereich

Digitale Schadensmeldung (alle Hausbewohner werden automatisch
informiert)

Einsicht und Steuerung aller Daten jederzeit

Erhalten Sie einen umfangreichen Uberblick tiber Betriebsergebnisse und
Cashflow Ihrer Immobilien

Ablage und Sortierung von Anschreiben, Abrechnungen und anderen
Dokumenten

Erstellung von Auftragen, Postzustellung und weiteres
Nutzerfreundliche Oberflache inkl. Kunden-Support

Mobiloptimierte Software fir Smartphone und Tablets
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